理事情况表
（经    年  月  日*****（社会团体名称）第  届会员大会/会员代表大会第  次会议通过）
	理事（    人）情况

	序号
	姓名
	性别
	工作单位
	[bookmark: _GoBack]所任职务
	任社团职务
	是否需要
兼职审批

	
	
	
	
	
	□理事
□常务理事
□会长/理事长
□常务副会长/常务副理事长
□执行会长/执行理事长
□副会长
□秘书长（理事）
	

	
	
	
	
	
	
	


说明：
1、请根据理事数量增减行数进行填写。
2、现职党政领导干部（县（处）以上）一般不兼任社会团体负责人、常务理事、理事、名誉职务。确因特殊情况需要兼任的，须按干部管理权限进行审批，所兼职的社会团体的业务须与本职业务工作相关，兼任社会团体职务不超过1个，不得兼任社会团体法定代表人。
3、离（退）休领导干部（所有公务员和参公人员中担任领导和非领导职务的；未列入参照公务员法管理的事业单位及其内设机构的领导人员；国有企业、国有金融企业等单位及其内设机构的子公司的领导人员），在社会团体兼任会长、副会长、秘书长、常务理事、理事和名誉职务的，须按干部管理权限进行审批。经批准可兼任1个社会团体职务；除工作特殊需要外，不得兼任社会团体法定代表人。
4、本市国家机关工作人员不得在行业协会（直接登记的商会、协会）中担任职务。
5、如需要兼职审批，请附兼职审批表。

常务理事情况表
（经    年  月  日*****（社会团体名称）第  届理事会第  次会议通过）
	常务理事（    人）情况

	序
号
	姓名
	性别
	证件
类型
	证件号码
	政治
面貌
	工作单位
	所任
职务
	职位
性质
	是否
离退休

	
	
	
	
	
	
	
	
	□公务员
□国有企业
□参公单位
□社会组织
□事业单位
□其他
	


说明：
1、请根据常务理事数量增减行数进行填写。
2、如无常务理事则无需填写此表。
3、现职党政领导干部（县（处）以上）一般不兼任社会团体负责人、常务理事、理事、名誉职务。确因特殊情况需要兼任的，须按干部管理权限进行审批，所兼职的社会团体的业务须与本职业务工作相关，兼任社会团体职务不超过1个，不得兼任社会团体法定代表人。
4、离（退）休领导干部（所有公务员和参公人员中担任领导和非领导职务的；未列入参照公务员法管理的事业单位及其内设机构的领导人员；国有企业、国有金融企业等单位及其内设机构的子公司的领导人员），在社会团体兼任会长、副会长、秘书长、常务理事、理事和名誉职务的，须按干部管理权限进行审批。经批准可兼任1个社会团体职务；除工作特殊需要外，不得兼任社会团体法定代表人。
5、本市国家机关工作人员不得在行业协会（直接登记的商会、协会）中担任职务。

负责人情况表
（经    年  月  日*****（社会团体名称）第  届理事会/会员大会/会员代表大会第  次会议通过）
	负责人（    人）情况

	序
号
	姓名
	性
别
	证件
类型
	证件号码
	政治
面貌
	工作单位
	所任
职务
	职位
性质
	是否
离退休
	任社团
职务
	是否需要兼职审批

	
	
	
	
	
	
	
	
	□公务员
□国有企业
□参公单位
□社会组织
□事业单位
□其他
	
	□会长/理事长
□常务副会长/常务副理事长
□执行会长/执行理事长
□副会长
□秘书长（理事）
□秘书长（非理事）
	


说明：
1、请根据负责人数量增减行数进行填写。
2、现职党政领导干部（县（处）以上）一般不兼任社会团体负责人、常务理事、理事、名誉职务。确因特殊情况需要兼任的，须按干部管理权限进行审批，所兼职的社会团体的业务须与本职业务工作相关，兼任社会团体职务不超过1个，不得兼任社会团体法定代表人。
3、离（退）休领导干部（所有公务员和参公人员中担任领导和非领导职务的；未列入参照公务员法管理的事业单位及其内设机构的领导人员；国有企业、国有金融企业等单位及其内设机构的子公司的领导人员），在社会团体兼任会长、副会长、秘书长、常务理事、理事和名誉职务的，须按干部管理权限进行审批。经批准可兼任1个社会团体职务；除工作特殊需要外，不得兼任社会团体法定代表人。
4、本市国家机关工作人员不得在行业协会（直接登记的商会、协会）中担任职务；
5、如需要兼职审批，请附兼职审批表。

监事情况表
（经    年  月  日*****（社会团体名称）第  届会员大会/监事会第  次会议通过）
	监事（    人）情况

	序
号
	姓名
	性
别
	证件
类型
	证件号码
	政治
面貌
	工作
单位
	所任
职务
	职位
性质
	是否
离退休
	任社团
职务
	是否需要兼职审批

	
	
	
	
	
	
	
	
	□公务员
□国有企业
□参公单位
□社会组织
□事业单位
□其他
	
	
	


说明：
1、 请根据监事数量增减行数进行填写；
2、 社会团体的负责人、负责人的近亲属和社会团体的财会人员不得兼任监事；
3、 如需要兼职审批，请附兼职审批表。


[bookmark: OLE_LINK7]社会团体负责人备案表
	社团名称
	
	一寸
照片

	姓  名
	
	性    别
	
	国  籍
	
	

	民  族
	
	文化程度
	
	政治
面貌
	
	

	证件类型
	
	证件号码
	

	出生日期
	
	手机号码
	

	联系地址
	
	邮政编码
	
	户籍所在地
	

	任社团
职务
	
	专职/兼职
情况
	□专职 
□兼职
	是否
公务员
	□是
□否

	人事关系所在单位及职务
	

	其他社会职务
	

	主要工作经历

	自何年月至何年月
	在何地区何单位
	职务

	
	
	

	本人签章
	人事关系所在单位意见

	

          
 年    月    日
	 （印章）
经办人：
年  月  日

	附：负责人身份证明文件，如身份证正面、反面等。



