附件2
社会散居孤儿保障工作、收养工作自查和检查表

	检查单位：                               被检查单位：                          检查时间：

	检查项目
	序号
	检查内容
	检查细则
	检查方式
	检查结果

	(一)
散居孤儿保障工作
	1
	将所有失去父母、查找不到生父母的未满18周岁的儿童纳入保障，作为孤儿基本生活费发放对象，做到应保尽保。
	对孤儿100%纳入保障范围，有一人不满足为不符合。
	调查了解,比对花名册信息系统
	　

	
	2
	所有孤儿信息全部录入全国儿童福利信息系统；对信息系统中孤儿身份信息每季度进行更新；对新增孤儿和成年孤儿、不符合条件的对象，30个工作日内进行增补和退出；信息录入准确率100%。
	有1处不满足为部分符合，有2处及以上不满足为不符合。
	从信息系统中调取数据，和孤儿花名册比对
	　

	
	3
	建立审核把关机制，对确立孤儿身份严格审核、把关。
	有1处未达到为不符合。
	查阅文件和相关材料
	　

	
	4
	制定孤儿基本生活费管理相关办法，地方配套资金保障到位。
	有1处未达到为不符合。
	查看地方配套资金等文件，调查比对地方实际发放基本生活费标准
	　

	
	5
	将孤儿生活费发放银行卡卡号信息录入信息系统，采取社会化发放方式按月足额发放。
	有1处不满足为不符合。
	比对信息系统、资金发放档案
	　


	检查项目
	序号
	检查内容
	检查细则
	检查方式
	检查结果

	(一)
散居孤儿保障工作
	6
	孤儿监护人相关情况录入信息系统。
	不满足为不符合。
	比对信息系统
	　

	
	7
	乡镇（街道）至少每半年对孤儿家庭探访巡查一次；探访巡查覆盖面达到100%；探访巡查内容涵盖孤儿身份审核、生活费发放等内容；建立探访巡查档案。
	有1处不满足为部分符合，有2处及以上不满足为不符合。
	比对信息系统探访巡查记录，查阅档案，调查了解
	　

	
	8
	县级民政部门至少每半年对孤儿家庭探访巡查一次；探访巡查覆盖面达50%以上；探访巡查内容涵盖孤儿身份审核、生活费发放等内容；建立探访巡查档案。
	有1处不满足为部分符合，有2处及以上不满足为不符合。
	比对信息系统探访巡查记录，查阅档案，调查了解
	　

	
	9
	将符合条件孤儿纳入“残疾孤儿手术康复明天计划”保障范围。
	不满足为不符合。
	通过信息系统进行比对，调查了解，查阅档案
	　

	
	10
	采取了有效措施帮助孤儿完成高等教育、中等职业教育。
	不满足为不符合。
	通过信息系统进行比对，调查了解，查阅档案
	　

	
	11
	采取措施推动保障孤儿成年后住房和就业。
	不满足为不符合。
	通过信息系统进行比对，调查了解，查阅档案
	　

	（二）

收养工作
	12
	设有专门档案室；建立档案管理制度；对收养档案做到一人一档；档案完整连续永久保存。
	有1处不满足为部分符合，有2处及以上不满足为不符合。
	查阅档案
	　

	
	13
	严格按照《民政部关于进一步规范儿童福利机构接受收养捐赠有关工作的通知》（民函〔2017〕249号）要求，与捐赠人签订捐赠协议；捐赠协议签订日期在收养登记完成日期之后；建立捐赠管理使用制度。
	有1处不满足为部分符合，有2处及以上不满足为不符合。
	查阅档案
	　


	检查项目
	序号
	检查内容
	检查细则
	检查方式
	检查结果

	（二）

收养工作
	14
	通过全国收养登记信息系统办理收养登记；收养登记工作人员能够熟练使用信息系统；一人一账户。
	有1处不满足为不符合。
	调取收养档案与信息系统进行比对，查看工作人员实际操作
	　

	
	15
	无有效信访、投诉事项；对收养登记方面信访投诉及时有效调查处置。
	有1处有效投诉为不符合。
	查看信访档案
	　

	
	16
	登记机关应当按照收养法律法规规定设置：县级民政部门办理内地居民收养登记，市级（含直辖市）民政部门办理华侨和港澳台居民收养登记，省级民政部门办理外国人收养登记。
	有1处不满足为不符合。
	查看机构设置文件、现场查看询问
	　

	
	17
	建立人员培训长效机制，收养登记人员每年至少参加培训一次，取得培训结业证书。
	有1处不满足为不符合。
	查看培训档案、记录
	　

	已整改内容和

下一步整改计划
	


	
	注：1.检查结果为符合的，填写A;为部分符合的，填写B；为不符合的，填写C。
    2.工作中面临的困难、发现的问题和意见建议另附报送。

	
	    

	
	小计：
    1.检查结果为A（符合）的指标为（                     ），共（   ）项；
    2.检查结果为B（部分符合）的指标为（                    ），共（   ）项；
    3.检查结果为C（不符合）的指标为（                    ），共（   ）项。

	
	

	
	检查组成员签字：                                              被检查机构负责人签字：
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