附件1

	XXX单位202X年XX节值班表

	日　期
	领导带班
	值班员

	
	姓名
	职务
	带班形式及联系方式
	姓名
	值班电话

	XX月X日
（星期X）
	日班
	XXX
	XXX
	在岗值班：固话、手机
电话值班：固话或手机
	　
	普通机：XXXXXX
传　真：XXXXXX

	
	
	
	
	
	
	

	
	晚班
	
	
	
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	　
	
	
	
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	　
	
	
	
	　
	

	值班地点：XXXXXXX
	
	
	值班室负责人及联系方式：XXXX（XXXXXXXX）

	填报时间：20XX年XX月XX日
	
	填报人及联系方式：XXXX（XXXXXXXX）
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