上海市社会救助经办人员及居（村）民委员会
工作人员近亲属享受社会救助项目备案管理办法

第一条  为进一步规范社会救助管理，完善监管机制，以制度防范“关系保”“人情保”，根据《社会救助暂行办法》、《国务院关于进一步加强和改进最低生活保障工作的意见》（国发〔2012〕45号）和《上海市社会救助条例》等法律及有关政策规定，制定本办法。

第二条  凡本市社会救助经办人员及居（村）民委员会工作人员有近亲属在其工作辖区享受社会救助项目的，实行备案管理。

第三条  本办法中的“社会救助经办人员”，是指涉及具体办理和分管社会救助项目受理、调查核实、审核确认、动态管理等事项的街道办事处、乡镇人民政府及社会救助经办机构的工作人员。

第四条  本办法中的“居（村）民委员会工作人员”，是指居（村）委会成员以及其他在居（村）协助街道办事处、乡镇人民政府开展有关社会救助工作的人员。

第五条  本办法中的“近亲属”是指配偶、父母、子女、兄弟姐妹、祖父母、外祖父母、孙子女、外孙子女和其他具有扶养、赡养关系的亲属。

第六条  本办法中的“社会救助项目”包括最低生活保障、特困人员救助供养、支出型贫困家庭生活救助、临时救助、重残无业人员生活补助等救助项目。

第七条  社会救助经办人员及居（村）民委员会工作人员有近亲属在其工作辖区享受社会救助项目的，本人应当自知道或者应当知道之日起30个工作日内由本人填写《上海市社会救助经办人员及居（村）民委员会工作人员近亲属享受社会救助项目备案表》，向辖区街道办事处、乡镇人民政府申报备案。

街道办事处、乡镇人民政府每季度汇总形成《上海市社会救助经办人员及居（村）民委员会工作人员近亲属享受社会救助项目备案汇总表》，报送区民政局，备案人员发生变化的在15日内报送。

第八条  社会救助经办人员和居（村）民委员会工作人员，在参与社会救助项目受理、调查核实、审核确认、动态管理等相关工作时，工作对象属于近亲属的，由本人向所在单位提出回避申请，所在单位应及时指定他人开展相应工作。

第九条  街道办事处、乡镇人民政府要建立社会救助经办人员及居（村）民委员会工作人员近亲属享受社会救助项目专项档案，做到一人一档，归档材料主要包括：《上海市社会救助经办人员及居（村）民委员会工作人员近亲属享受社会救助项目备案表》、近亲属的相应社会救助项目的申请、审核、居民经济状况核对报告、审核确认和动态管理等相关材料的复印件。

第十条  街道办事处、乡镇人民政府要对备案的社会救助对象严格落实定期核查制度，并根据需要进行抽查。对备案的救助对象中不符合相关社会救助项目条件的，应及时停止救助。

第十一条  对社会救助经办人员、居（村）民委员会工作人员不主动申报近亲属享受社会救助项目的，街道办事处、乡镇人民政府查实后要进行批评教育并及时督促整改，限期补报备案。对不能在规定期限补报备案且不能说明正当理由的，街道办事处、乡镇人民政府可根据相关规定暂停业务办理或调整工作岗位。

对社会救助经办人员和居（村）民委员会工作人员中存在徇私舞弊、优亲厚友等违规违纪行为的，应当严格按相关规定给予党纪政纪处分，涉嫌犯罪的，依法移送司法机关处理。

第十二条  区民政局每半年向市民政局上报备案情况。同时，要加强对街道办事处、乡镇人民政府备案制度落实情况的检查监督，并定期、不定期开展抽查。

第十三条  市民政局及时汇总全市备案人员及相关社会救助对象名单，在社会救助系统中进行标注并建立数据库，适时对各区备案制度落实情况进行检查，对违规办理社会救助项目的相关单位和个人进行全市通报。

第十四条  街道办事处、乡镇人民政府从事低收入困难家庭认定工作的人员，以及社会救助经办人员及居（村）民委员会工作人员存在本人及其子女、配偶在本市其他辖区享受社会救助项目情形的，参照本办法执行。

第十五条  本办法自印发之日起执行。

附件：1.上海市社会救助经办人员及居（村）民委员会工作人员近亲属享受社会救助项目备案表

2.上海市社会救助经办人员及居（村）民委员会工作人员近亲属享受社会救助项目备案汇总表

附件1

上海市社会救助经办人员及居（村）民委员会
工作人员近亲属享受社会救助项目备案表

申报时间：     年   月   日

	社会救助
经办人员姓名
	
	性  别
	
	联系电话
	

	工作单位
	
	职  务
	

	享受社会
救助项目
近亲属姓名
	
	性  别
	
	出生年月
	

	家庭人口
	
	与社会救助
经办人员关系
	
	联系电话
	

	救助项目
	(1、最低生活保障              (2、特困人员救助供养
(3、支出型贫困家庭生活救助    (4、临时救助
(5、重残无业人员生活补助

	家庭住址
	

	社会救助
经办人员
申明意见
	          经办人员签字：
                                   年   月   日

	乡镇人民
政府（街道
办事处）
意见
	街道办事处（乡镇人民政府）（加盖公章）
负责人签字
                         年   月   日

	动态管理
记录
	


说明：本表中社会救助经办人员和居（村）民委员会工作人员统称社会救助经办人员。

附件2

上海市社会救助经办人员及居（村）民委员会工作人员
近亲属享受社会救助项目备案汇总表

单位：（盖章）                                                 日期：
	社会救助经办人员
	与社会救助对象关系
	社会救助对象

	姓 名
	身份证号
	单位及职务
	
	姓 名
	身份证号
	享受项目
	地  址
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